
                                                           Приложение № 2 

                                                                                      к распоряжению администрации 

                                                                        муниципального района         

                                                                  от 03.10.2019 № 503 

 

 

 

1. СХЕМА УЧЕТА ПОСТУПЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ 

 

Опись дел постоянного хранения и дел по личному составу, 

(годовой раздел описи) 

↓ 

Акт приема-передачи архивных документов на хранение 

↓ 

Книга учета поступлений документов 

↓ 

Реестр описей дел 

↓ 

Список фондов 

↓ 

Лист фонда 

↓ 

Дело фонда 

↓ 

Учетная БД «Архивный фонд» 

↓ 

Паспорт архива 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. СХЕМА УЧЕТА ВЫБЫТИЯ ДОКУМЕНТОВ 

 

Акт приема-передачи архивных документов на хранение 

↓ 

Опись дел постоянного хранения и дел по личному составу, 

(годовой раздел описи) 

↓ 

Лист фонда 

↓ 

Реестр описей дел 

↓ 

Список фондов 

↓ 

Дело фонда 

↓ 

Учетная БД «Архивный фонд» 

↓ 

Паспорт архива 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


